PAGE  
8

                                                                                          Додаток 

                                                                         до рішення №7 від 10.04.2020 р

                                                           ХХХІІ позачергової сесії

                                                  восьмого скликання

                                                                 Арбузинської селищної ради

ПОЛОЖЕННЯ

про відділ архітектури, будівництва та земельних відносин 
Арбузинської селищної ради

                                1. Загальні положення

Відділ архітектури, будівництва та земельних відносин Арбузинської селищної ради (далі – Відділ) є структурним підрозділом виконавчого комітету Арбузинської селищної ради, що утворюється Арбузинською селищною радою, є підзвітним та підконтрольним Арбузинській селищній раді та її виконавчому комітету, селищному голові,  а з питань здійснення делегованих повноважень підконтрольний відповідним органам виконавчої влади.
Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, наказами Міністерства розвитку громад та територій  України, управління  містобудування та архітектури обласної державної адміністрації, наказами  Держгеокадастру України,  Головного управління Держгеокадастру в Миколаївській області, рішеннями Арбузинської селищної ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями селищного голови, цим Положенням та іншими нормативними актами.
Відділ утворений для здійснення у межах діючого законодавства України організаційно-функціональних повноважень з метою задоволення потреб та інтересів територіальної громади у сфері містобудування та архітектури, використання земельних ресурсів та здійснення заходів щодо благоустрою   населених пунктів селищної ради.
Відділ при виконанні покладених на нього завдань взаємодіє з органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування, депутатами, постійними комісіями, тимчасовими контрольними комісіями та іншими органами, утвореними селищною радою, іншими структурними підрозділами селищної ради, підприємствами, установами, організаціями, об’єднаннями громадян на підставах, у межах та у спосіб, передбачені чинним законодавством України.
                     2. Завдання та повноваження Відділу

Основними завданнями Відділу  є:
2.1. Організація  виконання Конституції і законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, наказів міністерств, інших центральних та місцевих органів виконавчої влади та здійснює контроль за їх реалізацією 
2.2.Підготовка  рішень  щодо  планування  територій  на  місцевому  рівні.
2.3.Підготовка  пропозицій  до  програм  соціального - економічного  розвитку  Арбузинської  селищної  ради  і  подання їх на  розгляд сесії селищної ради. 
2.4.Сприяння розробленню, проведенню експертизи містобудівної  документації населених пунктів  Арбузинської  селищної  ради.
2.5.Підготовка пропозицій щодо встановлення режиму забудови територій, визначених  для  містобудівних потреб, за  межами населених пунктів селищної  ради.
2.6.Вирішення  питань щодо присвоєння поштових адрес об’єктам нерухомості .
2.7.Сприяння створенню та  оновленню картографічної  основи  території  селищної  ради та населених пунктів. 
2.8.Забезпечення у межах своїх повноважень захисту прав і законних інтересів фізичних та юридичних осіб.
2.9.Забезпечення додержання законодавства у сфері містобудування та архітектури, здійснює державний контроль у межах визначених повноважень за дотриманням підприємствами, установами та організаціями правил, норм, стандартів при реалізації затвердженої містобудівної документації;
2.10.Реалізація політики селищної ради у сфері захисту та використання земельних ресурсів, регулювання земельних відносин, містобудування та благоустрою;

2.11.Створення, супровід інформаційної системи щодо містобудування та земельно-кадастрового обліку земель;
2.12.Здійснення за дорученням селищного голови  інших повноважень, пов’язаних з управлінням земельними ресурсами   та виконанням  заходів з містобудування та благоустрою. 
2.13.Створення умов для раціонального та економічно обґрунтованого використання земель та  здійснення відповідних заходів у сфері містобудування та благоустрою.
2.14.Ведення системи спостереження за станом земель та їх використанням, збирання та аналіз інформації про фактичне використання земель, проведення заходів щодо контролю за забудовою та благоустроєм селища;
2.15.Організація роботи з підготовки та проведення продажу земель;
2.16.Забезпечення контролю за дотриманням законодавства у сфері поводження із земельними ресурсами, забезпечення здійснення заходів щодо містобудування та благоустрою;
2.17.Забезпечення виконання рішень селищної ради, виконавчого комітету, розпоряджень селищного    голови,  що віднесені до відання Відділу.
2.18.Проведення  обліку земельних ділянок, що є власністю територіальної громади і  визначені відповідно до Закону України “Про місцеве самоврядування в Україні» як об’єкти права комунальної власності;
2.19.Здійснення управління земельними ділянками, які  є власністю територіальної громади та здійснення контролю в сфері містобудування та благоустрою  в порядку і межах визначених чинним законодавством, а саме:
- контроль дотримання громадянами, підприємствами, установами,            організаціями правил забудови та правил благоустрою селища;
 -  внесення пропозицій,  підготовка проектів  рішень селищної ради,                                                 виконавчого  комітету,  актів  прийняття-передачі з питань:
     - передачі об’єктів територіальної громади селища у державну та приватну            власність; 
     - оперативного управління об’єктами комунальної власності та об’єктами благоустрою,  визначення їх повноважень та умови прийняття-передачі; 
     - містобудування та благоустрою.

· контроль за ефективністю використання та збереження об’єктів благоустрою  громадянами, підприємствами, організаціями, установами селища;
· приймання  участі у розробленні програм соціально-економічного розвитку та забудови селища,  аналіз діяльності підприємств комунальної форми власності у сфері містобудування та благоустрою;
· забезпечення систематичного інформування населення селища з питань управління земельними ресурсами та  проведеними заходами щодо містобудування та благоустрою;
· надання консультативної та організаційної допомоги підприємствам, підприємцям та громадянам селища з питань, що належать до компетенції Відділу;
· проводення консультативної роботи з питань приватизації, оренди, містобудування, благоустрою та інших питань відповідно  чинного Положення.
· розгляд заяв, пропозицій і скарг громадян, юридичних осіб та вжиття відповідних заходів;
· підготовка матеріалів та внесення пропозицій щодо справляння плати за землю, викупу земельних ділянок для суспільних потреб територіальної громади, організація і здійснення землеустрою та моніторингу земель;
· проведення інвентаризації земель, об’єктів містобудування та  благоустрою;
· підготовка проектів рішень ради щодо передачі у приватну власність земельних ділянок, надання у користування земельних ділянок, погодження місця розташування та надання дозволу на виготовлення проекту відведення земельних ділянок, затвердження проекту відведення земельних ділянок, надання дозволу на зміну цільового призначення земельних ділянок;
· організація проведення земельних торгів;                   
· подання пропозицій щодо визначення стартової ціни земельної ділянки, що призначається для продажу на аукціоні (конкурсі);
· здійснення відповідно до законодавства моніторингу земель;
· участь у виборі земельних ділянок під розміщення об’єктів будівництва та внесення пропозицій на розгляд ради щодо погодження місця їх розташування, викупу та вилучення земель, передачі земельних ділянок у власність та надання у користування, в тому числі на умовах оренди;
· внесення пропозицій щодо розроблення та здійснення організаційних, економічних, екологічних, містобудівних та інших заходів, спрямованих на раціональне використання земель, їх захист від шкідливого антропогенного впливу, підвищення родючості ґрунтів та продуктивності земель, забезпечення додержання режиму використання земель природоохоронного, оздоровчого, рекреаційного та історико-культурного призначення.
· забезпечення заходів цивільного захисту населення і територій від наслідків надзвичайних ситуацій та проведення спеціальних робіт.

Надання   адміністративних послуг: містобудівні  умови та  обмеження забудови земельних ділянок, інші вихідні дані на  проектування  об’єктів будівництва; будівельного паспорту забудови  земельної  ділянки, паспорту прив’язки тимчасової споруди для  провадження підприємницької діяльності, розгляд та погодження землевпорядної документації
                                    3.Права Відділу
Відділ для здійснення повноважень та виконання завдань, що визначені,  має право:

· звертатись та одержувати у встановленому порядку від органів виконавчої влади, управлінь, підприємств, установ і організацій необхідну інформацію, документи і матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань;
· залучати спеціалістів органів виконавчої влади, підприємств, установ та організацій (за погодженням з їх керівниками) для розгляду питань, що належать до його компетенції;
· скликати в установленому порядку наради, проводити семінари з питань, що належать до його компетенції;
· користуватись в установленому порядку інформаційними базами органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, системами зв’язку і комунікацій, мережами спеціального зв’язку та іншими технічними засобами;
· брати участь у роботі консультативних, дорадчих та інших допоміжних органів для сприяння здійсненню покладених на нього завдань;
· здійснювати контроль за додержанням підприємствами, установами, організаціями, а також громадянами вимог законодавства та нормативних актів з питань, що належать до його компетенції;
· вносити селищному голові пропозиції щодо вдосконалення роботи з питань, що належать до компетенції Відділу;
· мати інші права і повноваження відповідно до чинного законодавства, рішень ради, розпоряджень та доручень керівництва ради.
· співпрацює з органами державного архітектурно-будівельного контролю з питань самочинно збудованих об’єктів містобудування
·  забезпечує координацію роботи, пов’язаної зі створенням на території області особам з інвалідністю та іншим маломобільним групам населення безперешкодного доступу до об’єктів соціальної та інженерно-транспортної інфраструктури, 
· у межах повноважень взаємодіє з іншими структурними підрозділами виконкому, структурними підрозділами райдержадміністрації, облдержадміністрації, територіальними органами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, а також підприємствами, установами та організаціями з метою створення умов для провадження послідовної та узгодженої діяльності щодо строків, періодичності одержання і передачі інформації, необхідної для належного виконання покладених на нього завдань та здійснення запланованих заходів.
                    4.  Організація управління Відділом. 
                         Керівництво та структура Відділу

Відділ очолює начальник, який призначається на посаду і звільняється з посади селищним головою, на конкурсній основі чи за іншою процедурою передбаченою законодавством України.
Начальник Відділу: 
· безпосередньо підпорядковується голові Арбузинської селищної ради;
· здійснює керівництво Відділом, несе персональну відповідальність за організацію та результати його діяльності, сприяє створенню належних умов праці у Відділі;
· планує роботу Відділу, вносить пропозиції щодо формування планів роботи ради та виконавчого комітету;
· вживає заходів до удосконалення організації та підвищення ефективності роботи Відділу;
· звітує перед селищним головою про виконання покладених на Відділ завдань;
· подає селищному голові пропозиції щодо:

· призначення на посаду та звільнення з посади у порядку, передбаченому законодавством, посадових осіб Відділу, присвоєння їм рангів посадових осіб місцевого самоврядування, їх заохочення та притягнення до дисциплінарної відповідальності;
- прийняття на роботу та звільнення з роботи у порядку, передбаченому законодавством про працю, працівників Відділу, які не є посадовими особами, їх заохочення та притягнення до дисциплінарної відповідальності;
· забезпечує дотримання працівниками Відділу правил внутрішнього трудового розпорядку та виконавської дисципліни;
· здійснює керівництво діяльністю Відділу, несе персональну відповідальність за виконання покладених на Відділ завдань, розподіляє обов’язки між працівниками Відділу, забезпечує підвищення їх ділової кваліфікації;
· забезпечує здійснення заходів щодо запобігання корупції. 
· розглядає в установленому законодавством порядку звернення громадян. 

· забезпечує доступ до публічної інформації, розпорядником якої воно є. забезпечує у межах своїх повноважень виконання завдань мобілізаційної підготовки, цивільного захисту населення, дотримання вимог законодавства з охорони праці, пожежної безпеки; 
· забезпечує у межах своїх повноважень реалізацію державної політики стосовно захисту інформації з обмеженим доступом; 
· здійснює у встановленому порядку добір кадрів, формує кадровий резерв, організовує роботу з підготовки, перепідготовки та підвищення кваліфікації працівників відділу
· проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до  повноважень відділу; 

· забезпечує дотримання працівниками відділу правил внутрішнього службового розпорядку та виконавської дисципліни
· здійснює інші повноваження, визначені законом.

       5.Начальник Відділу несе персональну відповідальність за:

· виконання покладених на Відділ завдань і здійснення ним своїх функціональних обов’язків відповідно до цього Положення;
· відповідність прийнятих ним рішень вимогам чинного законодавства;
· виконання рішень селищної ради та її виконавчого комітету, розпоряджень і доручень селищного голови;
· за неналежне виконання законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про запобігання корупції», «Про доступ до публічної інформації», «Про захист персональних даних» та інших чинних нормативних актів;
· несе відповідальність за збереження документів, які надійшли у Відділ 
У разі тимчасової відсутності начальника Відділу (відрядження, відпустки, тимчасової втрати працездатності тощо) – виконання його обов’язків покладається на посадову особу відповідно до розпорядження селищного голови.
Начальник Відділу здійснює інші повноваження відповідно до Положення про Відділ, а також покладених на нього завдань окремими рішеннями Арбузинської селищної ради, її виконавчого комітету, розпорядженнями Арбузинського селищного голови.
Посадові особи Відділу несуть відповідальність за:

· неналежну організацію роботи Відділу, незадовільний стан діловодства, службової та виконавської дисципліни;
· не виконання покладених на Відділ завдань та функцій, передбачених цим Положенням;
· недотримання законності в службовій діяльності працівниками Відділу;
· за негативні наслідки наказів, доручень, самостійно прийнятих рішень під час виконання службових обов’язків та за бездіяльність;
· за невідповідність прийнятих рішень вимогам чинного законодавства;
· за несвоєчасну і недостовірну подачу інформацій та звітів, що входять до компетенції Відділу;

Посадові особи Відділу повинні сумлінно виконувати свої посадові обов’язки, шанобливо ставитися до громадян, керівників і співробітників, дотримуватись високої культури спілкування, не допускати дій та вчинків, які можуть зашкодити інтересам служби чи негативно вплинути на репутацію Арбузинської селищної ради, її виконавчих органів та посадових осіб.
Працівники Відділу діють в межах повноважень, визначених посадовими інструкціями, які затверджуються селищним головою за поданням начальника Відділу.
Працівники Відділу безпосередньо підпорядковуються начальнику Відділу.
В окремих випадках, у разі службової необхідності за дорученням начальника Відділу працівники Відділу виконують повноваження, не передбачені посадовими інструкціями.

6 .Фінансування діяльності Відділу

Відділ утримується за рахунок коштів селищного бюджету та інших джерел, не заборонених чинним законодавством.
Посадові особи, що працюють у Відділі, є посадовими особами місцевого самоврядування, призначаються на посаду Арбузинським селищним  головою на конкурсній основі чи за іншою процедурою, передбаченою законодавством. Відповідно до цього Положення мають посадові повноваження щодо здійснення організаційно-розпорядчих та консультативно-дорадчих функцій і отримують заробітну плату за рахунок коштів селищного бюджету.
Оплата праці працівників Відділу здійснюється згідно з чинним законодавством.
Гранична чисельність, фонд оплати праці Відділу  визначається в межах відповідних бюджетних призначень.

· Відділ…. є уповноваженим органом містобудування та архітектури в межах території селищної об’єднаної територіальної громади. Повноваження відділу, відповідно до чинного законодавства України, розповсюджуються лише та територію в межах населених пунктів.
7.Заключні положення

Ліквідація і реорганізація Відділу здійснюється за рішенням сесії Арбузинської селищної ради у встановленому законом порядку.
Зміни і доповнення до цього Положення вносяться сесією Арбузинської селищної ради.
Секретар селищної ради                                Є.А. Ніколаєнко
